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Regulamin przyznawania Srodkow finansowych na rozwoj
przedsigbiorczosci w ramach projektu ,,Twoja firma I1”

§1

Wsparcie finansowe na uruchomienie dzialalnosci gospodarczej.

Wsparcie finansowe na uruchomienie dziatalno$ci gospodarczej polega na udzieleniu
uczestnikowi projektu wsparcia kapitatowego utatwiajacego sfinansowanie pierwszych
wydatkow umozliwiajacych funkcjonowanie nowopowstalego przedsigbiorstwa.
Whnioskowana wysoko$¢ wsparcia finansowego jest uzalezniona od wskazanych
potrzeb zwiazanych z uruchomieniem dzialalnos$ci gospodarczej, jednak nie moze
przekroczy¢ na jednego uczestnika projektu 6 - krotnosci przecigtnego wynagrodzenia
za pracg, o ktorym mowa w art. 2 ust. 1 pkt 28 ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r.
0 promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (t.j. Dz. U. z 2106 r. poz. 645
z po6zn. zm.), obowiazujacego w dniu przyznania wsparcia, rozumianym jako dzien
podpisania umowy o przyznaniu wsparcia finansowego na rozpoczgcie dziatalno$ci
gospodarczej.

Wsparcie finansowe zostanie przyznane uczestnikom projektu, ktorzy spetnig

nastgpujace warunki:

e wzigli udziat w komponencie szkoleniowo-doradczym. Dopuszcza si¢ mozliwos¢
odstapienia od obowiazku przeszkolenia osob, ktore maja otrzymacé srodki na
rozw0j przedsigbiorczosci, w przypadku ztozenia przez nich zaswiadczenia
potwierdzajacego odbycie w ciagu ostatnich trzech lat poprzedzajacych
przystapienie do projektu szkolen z zakresu zaktadania i prowadzenia dziatalno$ci
gospodarczej.

e przygotowali 1 ztozyli kompletne biznesplany na okres 2 lat dzialalnosci firmy
(Zatacznik nr 1),

e ich biznesplany zostaly pozytywnie ocenione przez Komisj¢ Oceny Wnioskow
1 znalazly si¢ na liScie rankingowej osOb ktore zostaty zakwalifikowane do
otrzymania dotacji.

Ocena biznesplanow dokonywana jest przez Komisj¢ Oceny Wnioskéw powolywanej

przez beneficjenta realizujacego projekt, w skiad ktorej wchodzi minimum trzech

cztonkow.

W sktad Komisji Oceny Wnioskéw nie moga wchodzi¢ osoby, ktore realizowaly

wsparcie doradcze dla uczestnikéw projektu poprzedzajace ztozenie biznesplanow.

Dwoch wybranych losowych czlonkow KOW dokonuje szczegdtowej oceny

biznesplanéw na podstawie merytoryczno — technicznych kryteriow wyboru.

Kryteriami oceny biznesplanu sa:



e uzasadnienie realizacji przedsigwzigcia,
e doswiadczenie,

o analiza rynkowa,

e plan wydatkow,

o efektywnos¢ kosztowa,

e trwalo$¢ ekonomiczno-finansowa.

Szczegotowe kryteria oceny przedstawione sa w zafqczniku nr 2 (Karta oceny biznesplanu

wnioskodawcy ubiegajacego si¢ o srodki finansowe w ramach Poddziatania 10.4.1).
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Koncowa ocena punktowa biznesplanu stanowi §rednia arytmetyczna ocen dokonanych

przez dwoch cztonkéw Komisji.

Ocena kazdego oceniajacego musi by¢ liczba calkowita, nie moze by¢ utamkiem
np. 1,5; 2,75.

Minimalna liczba punktow kwalifikujaca biznesplan do dofinansowania wynosi 60.

W przypadku, gdy biznes plan uzyskal od przynajmniej jednego z oceniajacych co

najmniej 60 punktéw oraz réznica w liczbie punktow przyznanych przez dwoch
oceniajacych za spetnianie kryteriow merytoryczno - technicznych wynosi co najmniej

30 punktow, projekt poddawany jest dodatkowej ocenie, ktdra przeprowadza trzeci
oceniajacy, wybrany w drodze losowania. Ocena dokonana przez trzeciego
oceniajacego jest ocena wiazaca.

Wsparcie finansowe na uruchomienie dziatalnos$ci gospodarczej zostanie przyznane
170 uczestnikom projektu (w | edycji -85 osob, w II edycji -85 o0so6b), ktorych

biznesplany zostana najwyzej ocenione przez Komisj¢ Oceny Wnioskow.

W przypadku gdy taczna warto§¢ wnioskéw rekomendowana do przyznania wsparcia
finansowego begdzie mniejsza niz posiadane S$rodki, dopuszcza si¢ mozliwosé

przyznania dofinansowania wigkszej liczbie uczestnikow.

O wynikach oceny biznesplanow (wraz z podaniem liczby uzyskanych punktdéw)
dokonanych przez KOW uczestnik projektu zostanie poinformowany w formie
pisemneyj.

Uczestnik projektu, moze wnioskowa¢ o wydanie kserokopii kart oceny biznesplanow.
Kopie dokumentéw nie beda posiadaty danych oséb oceniajacych z uwagi na fakt,
iz sa one wylaczone z jawnosci zgodnie z ograniczeniami, o ktéorych mowa
w art. 5 Ustawy o dostgpie do informacji publiczne;.

Uczestnik, ktorego biznesplan zostal odrzucony ma mozliwos$¢ ztozenia do Wyzszej
Szkoty Biznesu i Przedsigbiorczosci w Ostrowcu Swietokrzyskim wniosku o ponowne
rozpatrzenie biznesplanu, wraz z przedstawieniem dodatkowych wyjasnien.

Whniosek o ponowne rozpatrzenie biznesplanu powinien zosta¢ zlozony przez
uczestnika projektu w formie pisemnej 3 dni od daty informacji o odrzuceniu wniosku.

Beneficjent ma obowiazek dokonania powtdrnej oceny biznesplanu w terminie 5 dni

roboczych od dnia wplynigcia wniosku w tej sprawie. Ocena powtornie ztozonego
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biznesplanu nie moze by¢ dokonywana przez te same osoby, ktore uczestniczyly
w ocenie pierwotnej wersji dokumentu.
O wynikach powtdrnej oceny biznesplanu uczestnik projektu zostanie poinformowany
pisemnie. Powtdrna ocena biznesplanu jest wiazaca i ostateczna i nie podlega dalszej
procedurze odwotawcze;.
Ostateczne zamknigcie listy uczestnikow projektu kwalifikujacych si¢ do otrzymania
dotacji mozliwe jest po rozpatrzeniu wszystkich wnioskOw o ponowne rozpatrzenie
biznesplanu, jednak nie po6zniej niz 10 dni od daty wptynigcia ostatniego wniosku
0 ponowne rozpatrzenie binesplanu.
Po ostatecznym zamknigciu listy uczestnikow projektu kwalifikujacych si¢ do
otrzymania wsparcia, osoby ktorych biznesplan zostal pozytywnie oceniony przez
KOW oraz zareckomendowany do realizacji, rejestruja dziatalno$¢ gospodarcza na
terenie wojewddztwa §wigtokrzyskiego z wylaczeniem dziatalnosci o ktorych mowa
w § 4 ust. 1 Regulaminu Rekrutacji.
W terminie 21 dni od poinformowania uczestnikow o zarekomendowaniu do
dofinansowania, sa oni zobligowani do dostarczenia do Beneficjenta wniosku
o udzielenie wsparcia finansowego oraz wszystkich niezbgednych dokumentow
potwierdzajacych zalozenie wlasnej dziatalnosci gospodarczej (osobiscie lub za
posrednictwem poczty lub kuriera na adres Biura Projektu). W przypadku przestania
dokumentow za posrednictwem poczty lub kuriera za datg otrzymania dokumentoéw
uznaje sig datg ich wptywu do Biura Projektu.

Do wniosku o udzielenie wsparcia finansowego uczestnik projektu musi zataczyc

nastgpujace dokumenty:

e potwierdzenie wykonania ustugi szkoleniowo-doradczej, lub zaswiadczenie
o odbyciu w ciagu ostatnich trzech lat poprzedzajacych przystapienie do projektu
szkolen z zakresu zaktadania i prowadzenia dziatalno$ci gospodarczej,

e kopie dokumentu poswiadczajacego rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej,

e kopig nadania numeru REGON,

e kopie dokumentu zawierajacego PESEL Wnioskodawcy,

e kopi¢ dokumentu nadania numeru NIP,

e zaktualizowanego biznesplanu na okres 2 lat dzialalnosci firmy, jezeli w wyniku
oceny ulegl on modyfikacji,

e os$wiadczenie o otrzymaniu/nieotrzymaniu pomocy de minimis w ciagu 3

kolejnych lat poprzedzajacych dzien ztozenia wniosku (zalqcznik nr 8).
W przypadku otrzymania pomocy de minimis w ciagu 3 kolejnych lat
poprzedzajacych dzien zlozenia wniosku nalezy zalaczy¢ kopie zaswiadczen
wydane na podstawie przepiséw o postgpowaniu w sprawach dotyczacych pomocy
publicznej,

e harmonogram rzeczowo-finansowy inwestycji, ktora ma by¢ objeta Srodkami na
rozwo0j przedsigbiorczosci (szczegdtowy kosztorys inwestycji oraz harmonogram
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wydatkéw) wraz ze szczegblowym uzasadnieniem konieczno$ci poniesienia
wydatkéw objetych wnioskiem,

e w przypadku oséb odchodzacych od rolnictwa oraz cztonkéow ich rodzin do
wniosku nalezy dodatkowo dolaczy¢ o$wiadczenie o przejSciu z systemu
ubezpieczen spotecznych rolnikéw (KRUS) do ogoélnego systemu ubezpieczen
(ZUS) oraz zaswiadczenie z PUP o byciu osoba bezrobotna oraz o posiadanym
profilu pomocy (I lub I1),

¢ informacja o numerze rachunku bankowego.

KOW dokonuje oceny poprawnosci wniosku o udzielenie wsparcia oraz zataczonych

dokumentow.

Beneficjent przyznaje uczestnikom projektu, ktérzy zlozyli poprawne wnioski

o udzielenie wsparcia oraz wymagane dokumenty, $rodki finansowe na rozwdj

przedsigbiorczosci.

Przekazanie srodkéw finansowych na wskazane przez uczestnikéw konta nastgpuje po

podpisaniu umowy 0 przyznanie wsparcia finansowego i ztozeniu odpowiedniego

zabezpieczenia (patrz § 5).

Wsparcie finansowe nie moze by¢ wyptacane w transzach.

Uczestnik projektu, ktory po zakonczeniu wsparcia doradczo-szkoleniowego oraz

opracowaniu biznesplanu nie otrzymat dotacji na rozwoj przedsigbiorczosci ma

mozliwos¢ ponownego wzigcia udzialu w projekcie realizowanym w ramach

Poddziatania 10.4.1 RPO WS, o ile nie zarejestrowal on dzialalnosci gospodarczej lub

nie dokonat wpisu do Krajowego Rejestru Sadowego.

Szczegdtowe prawa 1 obowiazki zaréwno uczestnika jak 1 realizatora projektu

w zwiazku z udzieleniem wsparcia finansowego okresla umowa 0 udzielenie wsparcia

finansowego (zafqcznik nr 6).

Wsparcie finansowe dla uczestnika projektu stanowi pomoc de minimis i jest udzielane

na podstawie Rozporzadzenia MIIR w sprawie udzielania pomocy de minimis

i pomocy publicznej w ramach programow operacyjnych finansowanych

z Europejskiego Funduszu Spotecznego na lata 2014-2020 z dnia 2 lipca 2015 r.

(Dz. U. z 2015 r. p0z.1073). Zgodnie z zapisami wskazanych powyzej rozporzadzen

pomoc de minimis nie moze zosta¢ udzielona podmiotowi, ktory w biezacym roku

podatkowym oraz w dwoch poprzedzajacych go latach podatkowych otrzymat pomoc
de minimis z réznych zrodet i w roéznych formach, ktorej warto$¢ brutto tacznie

z pomoca, o ktdra si¢ ubiega, przekracza rownowarto$¢ w ztotych kwoty 200 000 euro,

a w przypadku podmiotu prowadzacego dziatalno$¢ gospodarcza w sektorze

drogowego transportu towarow — rownowartos¢ w ztotych 100 000 euro, obliczonych

wedhug $redniego kursu Narodowego Banku Polskiego obowiazujacego w dniu
udzielenia pomocy.

Kazdemu uczestnikowi projektu, ktéremu zostato udzielone wsparcie finansowe

realizator projektu wydaje za§wiadczenie o udzielonej pomocy de minimis, zgodnie ze
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wzorem okreSlonym w zataczniku do Rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia
24 pazdziernika 2014r. (Dz.U.2014, poz.1550) w sprawie zaswiadczen o pomocy
de minimis.

Zaswiadczenie o udzieleniu pomocy publicznej powinno zosta¢ wydane w dniu

podpisania umowy o udzielenie wsparcia finansowego.
Niedozwolone jest taczenie wsparcia finansowego w czasie wymaganego okresu

prowadzenia dziatalnosci gospodarczej (zgodnie z warunkami umowy na otrzymanie
wsparcia finansowego) z finansowaniem dzialalno$ci gospodarczej z innych
bezzwrotnych zrodet o charakterze publicznym (np. dotacja z powiatowego urze¢du
pracy), innego projektu w ramach RPO WS lub POWER).

Jezeli uczestnik projektu rownocze$nie ubiega si¢ o przyznanie srodkow na dziatalnosé
gospodarcza z innych Zrodetl, to w przypadku przyznania mu wsparcia finansowego na
uruchomienie dzialalno$ci gospodarczej, chcac je otrzymaé zobowiazany jest
zrezygnowac z pozostatych srodkéw z bezzwrotnych zrédet o charakterze publicznym.

§2

Wydatkowanie Srodkow wsparcia finansowego

Wydatki podlegajace finansowaniu w ramach otrzymanego wsparcia powinny zostac¢
poniesione w okresie 3 miesigcy od podpisania umowy 0 udzielenie wsparcia
finansowego. Termin, o ktorym mowa wyzej moze by¢ w szczegdlnie uzasadnionych
przypadkach wydluzony. Powodem moga by¢ np. opdznienia w przeptywie srodkow
na realizacjg projektu. Zmiana terminu wymaga aneksowania Umowy.

W uzasadnionych przypadkach kwalifikowane moga by¢ wydatki poniesione przed
podpisaniem Umowy na otrzymanie wsparcie finansowego przez uczestnika projektu,
ktory rozpoczat dziatalnos¢ gospodarcza.

Wydatki sa kwalifikowane o ile sa zgodne z zaakceptowanym harmonogramem
rzeczowo-finansowym.

Podatek VAT poniesiony w zwiazku z wydatkowaniem wsparcia jest kwalifikowalny
zawsze niezaleznie od tego czy uczestnik projektu ma mozliwos$¢ jego odzyskania.
Obowiagzek przeznaczenia calej kwoty srodkow wuzyskanej w wyniku zwrotu
zaptaconego podatku VAT na pokrycie wydatkow zwigzanych z prowadzona
dzialalnoscia gospodarcza przez uczestnika projektu bedacego ptatnikiem VAT
dotyczy zaro6wno dotacji inwestycyjnej, jak réwniez Srodkéw finansowych
przyznanych w ramach wsparcia pomostowego.

Wsparcie finansowe moze by¢ przeznaczone na pokrycie wydatkow inwestycyjnych
(w tym m.in. na $rodki transportu, skladniki majatku trwalego, koszty prac
remontowych i1 budowlanych), wydatkow na $rodki obrotowe oraz innych wydatkow
(np.: reklama, koncesje) uznanych za niezbedne dla prowadzenia dziatalnosci
gospodarczej i odpowiednio uzasadnionych przez wnioskujacego.



Kwota przyznanych $§rodkéw na uruchomienie dziatalno$ci gospodarczej nie moze by¢

przeznaczona na:

e leasing maszyn, pojazdow i urzqdzen,

e wynagrodzenia wraz z pochodnymi,

e wniesienie wktadow do spotek,

o zakup nieruchomosci,

e oplaty administracyjne i skarbowe, podatki, udzialy wnoszone do spotek (bez
prowadzenia dziatalnosci gospodarczej osobiscie), zakup akcji, obligacji,

e whniesienie kaucji,

o sfinansowanie wydatkow, ktore wczesniej byly objete wsparciem ze Srodkow
Wspolnoty lub w stosunku do ktorych udzielona zostata pomoc publiczna (zakaz
podwojnego finansowania),

e zaplate kar i grzywien, w tym rowniez kar umownych wynikajqcych z naruszenia
zawartych w ramach prowadzonej dziatalnosci umow,

e na nabycie pojazdow przeznaczonych do drogowego transportu towarow
w przypadku podejmowania dziatalnosci w sektorze drogowego transportu
towarow,

o zaplate zobowiqzan wobec budzetu danin publicznoprawnych (np. sktadek
ubezpieczeniowych).

§3
Rozliczenie wsparcia finansowego

Uczestnik, ktory otrzymal wsparcie finansowe ma obowiazek jego rozliczenia. W tym

celu przedktada dokumenty potwierdzajace ich poniesienie takie jak:

e oO$wiadczenie o dokonaniu zakupow towarow zgodnie z biznesplanem,
z zastrzezeniem pkt. 2,

e szczegOlowe zestawienie towardw lub ustug, ktorych zakup zostat dokonany ze
srodkOw na rozwoj przedsigbiorczosci wraz ze wskazaniem ich parametrow
technicznych lub jakosciowych,

e kopie faktur lub inne dokumenty ksiggowe o rownowaznej warnosci dowodowej,

e kopie dokumentow potwierdzajace odbidér urzadzen Iub wykonanie prac,
w przypadku zakupu urzadzen, ktére nie zostaly zamontowane — kopie protokotow
odbioru urzadzen lub przyjecia materiatdéw, z podaniem ich miejsca sktadowania,

e potwierdzone przez bank kopie wyciagow bankowych z rachunku uczestnika
projektu lub przelewow bankowych,

e kopie innych dokumentéw potwierdzajacych prawidlowe wydatkowanie wsparcia,
zgodnie z harmonogramem rzeczowo-finansowym.

Uczestnik projektu moze wystapi¢ do beneficjenta z pisemnym wnioskiem o zmiang

biznesplanu, w szczegélnosci w zakresie zestawienia towarow lub ustug



przewidywanych do zakupienia, ich parametréw technicznych lub jako$ciowych oraz

wartosci jednostkowych. Beneficjent w ciagu 15 dni od otrzymania wniosku

uczestnika projektu informuje go pisemnie o decyzji dotyczacej zatwierdzenia lub
odrzucenia wnioskowanych zmian.

W uzasadnionych przypadkach Beneficjent dopuszcza mozliwo$¢ przesunigcia

wydatkowania $rodkow pomigedzy pozycjami w harmonogramie rzeczowo-

finansowym w ramach uzyskanej kwoty wsparcia finansowego:

e dokonanie przesuni¢¢ do 15% wartosci Srodkow alokowanych na wydatek,
z ktorego sa przesuwane Srodki na wydatek, na ktory sa przesuwane $rodki
wymaga poinformowania Beneficjenta w formie pisemnej wraz z uzasadnieniem
oraz zaktualizowanie harmonogramu rzeczowo-finansowego przedsigwzigcia
w terminie 14 dni od dnia wystapienia zmian,

e dokonanie przesuni¢¢ powyzej 15% wartosci srodkoéw alokowanych na wydatek,
z ktorego sa przesuwane $rodki na wydatek, na ktéry sa przesuwane S$rodki,
wymaga ztozenia pisemnego wniosku wraz z uzasadnieniem i zaktualizowanym
harmonogramem rzeczowo-finansowym przedsigwzigcia. Beneficjent w ciagu
14 dni od otrzymania wniosku Uczestnika projektu informuje go pisemnie
o decyzji dotyczacej zatwierdzenia lub odrzucenia wnioskowanych zmian.

Mozliwe jest dokonywanie zakupu uzywanego sprz¢tu w ramach umoéw kupna-

sprzedazy przy zachowaniu nastgpujacych warunkow:

e S$rodek trwaty posiada deklaracj¢ sprzedawcy okreslajaca jego pochodzenie wraz
z potwierdzeniem, ze w okresie ostatnich 7 lat uzywany srodek trwaty nie zostat
zakupiony ze $srodkow pomocowych krajowych 1/lub wspolnotowych,

e cena sprzgtu uzywanego nie przekracza jego wartosci rynkowej 1 jest nizsza od
ceny podobnego nowego sprzgtu/ obowiazkowa wycena rzeczoznawcy gdy
warto$¢ zakupu przekracza 3500,00 zt,

e transakcje nie moga by¢ zawierane pomigdzy czltonkami rodziny
(wspotmatzonkami, rodzicami, rodzenstwem, dzie¢mi), a takze pomigdzy osobami
zamieszkalymi pod tym samym adresem, co uczestnik projektu,

e zaplata za sprzg¢t zostata wlasciwie udokumentowana (zarejestrowana w Urzedzie
skarbowym 1 zostal odprowadzony podatek od czynnos$ci cywilnoprawnej).

Dokumenty potwierdzajace wydatkowanie otrzymanego wsparcia finansowego nalezy

ztozy¢ zgodnie z terminem okreslonym w umowie o udzielenie wsparcia finansowego.

W przypadku stwierdzenia przez realizatora projektu nieprawidtowosci formalnych

w przedstawionych dokumentach, uczestnik projektu zostaje wezwany pisemnie do

uzupetnienia brakow w wyznaczonym terminie.

Uczestnik projektu moze wystapi¢ do beneficjenta z pisemnym wnioskiem o zmiang

biznesplanu, w szczegdlnoSci w zakresie zestawienia towarow lub ustug

przewidywanych do zakupienia, ich parametrow technicznych lub jakosciowych oraz
warto$ci jednostkowych. Beneficjent w ciagu 15 dni od otrzymania wniosku



uczestnika projektu informuje go pisemnie o decyzji dotyczacej zatwierdzenia lub
odrzucenia wnioskowanych zmian.

§4
Wsparcie pomostowe

Istnieje mozliwos$¢ uzyskania wsparcia pomostowego w okresie od 6 do 12 miesigcy
od dnia rozpoczecia dziatalnosci ze srodkéw dotacji. Wsparcie pomostowe przyznaje
si¢ w oparciu o wniosek zlozony do realizatora projektu. Wsparcie pomostowe moze

mie¢ forme:

e indywidualnych ustug doradczych o charakterze specjalistycznym udzielanych
w okresie pierwszych 12 miesigcy prowadzenia dziatalno$ci gospodarczej
(pomoc w efektywnym wykorzystaniu wsparcia finansowego wspomagajaca

rozw0j dzialalnosci gospodarczej);

e pomocy finansowej wyplacanej miesigcznie w kwocie nie wigksze] niz
rownowartos¢ minimalnego wynagrodzenia za pracg, o ktorym mowa
w przepisach o minimalnym wynagrodzeniu za pracg, obowiazujacego na dzien
przyznania wsparcia bezzwrotnego lub zwrotnego przez okres od 6 do 12 miesigcy
od dnia rozpoczgcia prowadzenia dziatalno$ci gospodarczej, na pokrycie
biezacych optat bezposrednio zwiazanych 2z prowadzeniem dziatalnosci
gospodarczej, wskazanych w § 4 pkt. 6 Regulaminu przyznawania $rodkow
finansowych na rozwoj przedsigbiorczosci.

Pomoc doradcza w ramach wsparcia pomostowego udzielana jest na podstawie

Umowy o swiadczenie ustug doradczych po przyznaniu wsparcia finansowego.

Wsparcie pomostowe ma zawsze charakter pomocy publicznej poniewaz stanowi
korzys$¢ ekonomiczna dla przedsigbiorcy.
Wsparcie pomostowe moze by¢ udzielone dopiero po podjgciu dzialalno$ci
gospodarczej przez uczestnika projektu i moze ono zosta¢ przyznane uczestnikowi
projektu pod warunkiem przyznania mu S$rodkéw finansowych na rozwdj
przedsigbiorczosci.
Wsparcie pomostowe o charakterze finansowym moze zosta¢é przyznane 170
uczestnikom projektu.
Wsparcie pomostowe ma na celu pokrycie niezbednych, biezacych oplfat,
bezposrednio zwiazanych z prowadzeniem dziatalno$ci gospodarczej, moze byc¢
przeznaczone wylacznie na:
e zaplatg danin publicznoprawnych, z wyjatkiem kar 1 grzywien,
e koszty administracyjne (w tym koszty czynszu lub wynajmu pomieszczen
w czgéci bezposrednio wykorzystywanej] na prowadzona dziatalnos¢
gospodarcza),



o koszty eksploatacji pomieszczen (w tym m.in. optaty za energi¢ elektryczna,
cieplna, gazowa i wodg),

e koszty optat telekomunikacyjnych,

e koszty ustug pocztowych,

e koszty ustug ksiggowych,

e koszty zwiazane z ubezpieczeniem 0sob i/ lub mienia zwiazane bezposrednio
z prowadzona dziatalnoscia gospodarcza,

e koszty ustug prawnych,

e koszty ustug leasingowych,

e koszty dziatan informacyjno — promocyjnych,

e koszty materialow biurowych,

e koszty zwiazane z otwarciem i prowadzeniem rachunku bankowego.
Transakcje sfinansowane ze $rodkow wsparcia pomostowego nie moga by¢ zawierane
pomigdzy czlonkami rodziny (wspdtmatzonkami, rodzicami, rodzenstwem, dzie¢mi), a takze
pomigdzy osobami zamieszkatymi pod tym samym adresem, co uczestnik projektu,

7. Srodki wsparcia pomostowego nie moga by¢ przeznaczone na:

e sfinansowanie wydatkéw, w stosunku do ktérych wczedniej zostata udzielona
pomoc publiczna lub ktore wczes$niej byly objete wsparciem ze Srodkow
Wspdlnoty Europejskiej (zakaz podwdjnego finansowania tych samych
wydatkow),

e zaplate grzywien i kar wynikajacych z naruszenia przez beneficjenta pomocy
przepisOw obowiazujacego prawa,

e zaplate kar umownych wyniklych z naruszenia przez beneficjenta pomocy
umoéw zawartych w ramach prowadzonej dziatalnos$ci gospodarcze;.

8. Wsparcie pomostowe moze by¢ wyplacane przez okres od 6 do 12 miesigcy od dnia
rozpoczgcia prowadzenia dzialalno$ci gospodarcze;.

9. Wydatki zwiazane ze wsparciem pomostowym, poniesione od momentu zatozenia
dziatalnosci gospodarczej, w tym wydatki poniesione do dnia podpisania umowy
0 przyznanie wsparcia finansowego oraz umowy 0 przyznanie wsparcia pomostowego
na rzecz uczestnika projektu sa kwalifikowalne.

10. Wsparcie pomostowe przyznaje si¢ w oparciu o wniosek uczestnika projektu
(zatqcznik nr 4) ztozony u Beneficjenta.

11. Dokumenty wymienione w §1 pkt. 9 niniejszego regulaminu stanowia jednocze$nie
zataczniki do wniosku o udzielenie wsparcia pomostowego.

12. W przypadku osoéb niepetnosprawnych do wniosku nalezy zataczy¢ dodatkowo
o$wiadczenie o niekorzystaniu rownolegle z dwoch réznych Zrddel na pokrycie tych
samych wydatkéw kwalifikowanych ponoszonych w ramach wsparcia pomostowego,

zwiazanych z optacaniem sktadek na ubezpieczenie emerytalne i rentowe.



13. Wniosek o udzielenie wsparcia pomostowego moze zosta¢ zlozony wraz z wnioskiem

14.

0 udzielenie wsparcia finansowego badz w terminie p6zniejszym, jednak nie pdzniej
niz 5 dni po ztozeniu wniosku o udzielenie wsparcia finansowego.

Oceny wniosku dokonuje beneficjent z zachowaniem zasady bezstronnosci.

15.Umowa o przyznanie finansowego wsparcia pomostowego okresla szczegdtowo

16.

prawa i obowiazki zaréwno uczestnika (zalqcznik nr 7) i realizatora projektu
w zwiazku z przyznaniem pomostowego wsparcia finansowego.

Finansowe wsparcie pomostowe wyptacane jest z gory, na kazdy pelny miesiac okresu
na jaki je przyznano, w jednakowej wysokosci. Miesigczna wysoko$¢ wsparcia nie
moze przekroczy¢ 1600 zt.

17.W celu rozliczenia wsparcia pomostowego uczestnik projektu przedstawia

realizatorowi projektu zestawienie poniesionych wydatkow.

18. Zobowiazanie, ktérego dotyczy wydatek powinno dotyczy¢ miesiaca, za ktory

przystuguje rozliczana transza wsparcia pomostowego.

19. Zestawienie wydatkow, o ktorym mowa w pkt.17 nalezy ztozy¢ w terminie 30 dni po

uplywie miesiaca, za ktory przystugiwata dana transza wsparcia pomostowego.

20. Rozliczenie wszystkich wydatkow wsparcia pomostowego powinno nastapi¢

w terminie 30 dni po uplywie miesiaca, za ktdry przyshugiwata ostatnia transza
wsparcia pomostowego.

21.W przypadku stwierdzenia przez realizatora projektu nieprawidtowosci

22.

23.

wydatkowania $rodkéw realizator projektu wzywa uczestnika projektu do ztozenia
wyjasnienia 1 ewentualnego uzupetnienia brakdéw w wyznaczonym terminie.
Pomostowe wsparcie finansowe dla uczestnika projektu stanowi pomoc de minimis
I jest udzielane na podstawie Rozporzadzenia MIiR z dnia 2 lipca 2015 r. w sprawie
udzielania pomocy de minimis i pomocy publicznej w ramach programow
operacyjnych finansowanych z Europejskiego Funduszu Spotecznego na lata 2014-
2020 (Dz. U.z 2015r. poz.1073).

Realizator projektu wydaje kazdemu uczestnikowi, ktory otrzymatl wsparcie
pomostowe zaswiadczenie o udzielonej pomocy publicznej, zgodnie ze wzorem
okreslonym w zalaczniku do rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 24 pazdziernika
2014 r. zmieniajacego rozporzadzenie w sprawie w sprawie zaswiadczen
0 pomocy de minimis i pomocy de minimis w rolnictwie lub rybotowstwie
(Dz. U.2014, poz. 1550) a takze przygotowanie i przedstawienie sprawozdan
o udzielonej] pomocy publicznej, zgodnie z Rozporzadzeniem Rady Ministrow
z dnia 24 stycznia 2013 r. w sprawie sprawozdan o udzielonej pomocy publicznej,
informacji o nieudzieleniu takiej pomocy oraz sprawozdan o zaleglo$ciach
przedsigbiorcow we wptlatach $§wiadczen naleznych na rzecz sektora finansow
publicznych oraz Rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 7 sierpnia 2008 r. w sprawie
sprawozdan o udzielonej pomocy publicznej, informacji o nieudzieleniu takiej
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pomocy oraz sprawozdan o zalegto$ciach przedsigbiorcow we wptatach $wiadczen na
rzecz sektora finanséw publicznych (Dz. U. 2014 poz.1065 t.).).

§5
Zabezpieczenie prawidlowego wykonania umowy 0 udzielenie wsparcia
finansowego oraz pomostowego

1. Kazdy uczestnik, ktoremu przyznano wsparcie finansowe i pomostowe zobowiazany
jest do zlozenia zabezpieczenia prawidlowego wykonania umowy o udzielenie
wsparcia finansowego oraz umowy o0 udzielenie wsparcia pomostowego.

2. Formami zabezpieczenia prawidtowego wykonania Umow o udzielenie wsparcia
finansowego i pomostowego, moga by¢:

e porgczenie wedtug prawa cywilnego,
e akt notarialny o dobrowolnym poddaniu si¢ egzekucji,

e weksel wlasny.

Whiesienie zabezpieczenia wymaga roOwniez zataczenia:

e o$wiadczenia matzonka o zgodzie na wniesienie zabezpieczenia (jezeli
wnioskodawca pozostaje w zwiazku malzenskim), ewentualnie zalaczenia odpisu
aktu notarialnego albo sadowego orzeczenia znoszacego matzenska wspolnosé
majatkowa,

albo
e os$wiadczenia o niepozostawaniu w zwigzku matzenskim (jezeli wnioskodawca nie
pozostaje w zwiazku malzenskim).

3. Porgczycielem moga by¢ osoby fizyczne w wieku do 70 roku zycia osiagajace dochdd
z tytutu:

[ wynagrodzenia za prac¢ (umowa zawarta na czas nieokreslony lub czas okre§lony
na co najmniej okres 2 lat liczac od dnia podpisania umowy na otrzymanie wsparcia
finansowego),

[J prowadzone] dziatalnosci gospodarczej (dziatalnos¢ prowadzona przez okres co
najmniej 12 miesigcy) i rozliczajace sig¢ z Urzegdem Skarbowym na zasadach ogoélnych
(petna ksiggowos$¢ badz ksiazka przychodow i rozchodow),

] emerytury, renty przyznanej na state.

4. Porgczycielem moze by¢ osoba fizyczna, ktora w chwili udzielenia porgczenia nie
posiada zadnych dtugéw objetych tytutami egzekucyjnymi oraz nie jest dluznikiem w
sprawach prowadzonych w ramach egzekucji sadowej lub egzekucji administracyjnej,
a takze w stosunku do niej nie tocza si¢ zadne postgpowania sadowe lub
administracyjne dotyczace niesptaconych zobowiazan pieni¢znych.

5. Minimalny miesigczny dochod dwodch porgczycieli o statych dochodach winien by¢
w tacznej wysoko$ci nie mniejszej niz 3500 PLN netto. Porgczyciele nie moga

pozostawa¢ w zwiazku malzenskim z uczestnikami projektu.
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6. W celu ustanowienia zabezpieczenia wymagane bedzie przedstawienie:

[ przez porgczyciela zatrudnionego na podstawie umowy o pracg aktualnego
(waznego 1 miesiac od daty wystawienia) zaswiadczenia (oryginal) o wynagrodzeniu
potwierdzajacego miesigczna wysoko$¢ uzyskiwanych dochodow przez okres
ostatnich pelnych 3 miesigcy,

[J przez porgczyciela bedacego emerytem lub rencista kopii dokumentow
poswiadczajacych wysoko$¢ emerytury/renty z trzech ostatnich miesigcy oraz kopig
dokumentu potwierdzajacego przyznanie emerytury lub renty,

[ przez porgczyciela prowadzacego jednoosobowa dzialalno$¢ gospodarcza:

a) wydruku z Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnos$ci Gospodarczej,

b) zaswiadczenia z ZUS o niezaleganiu w oplacaniu sktadek na ubezpieczenie
spoteczne, zdrowotne, Fundusz Pracy oraz Fundusz Gwarantowanych Swiadczen
Pracowniczych (wazne 1 miesiac od daty wystawienia),

c¢) zaswiadczenia z US o niezaleganiu w optatach podatku (wazne 1 miesiac od daty
wystawienia),

d) kserokopii deklaracji PIT za ostatni rok kalendarzowy oraz dokumentow
potwierdzajacych uzyskany dochdéd w roku, w ktorym podpisywana jest umowa na
otrzymanie wsparcia finansowego.

7. Forma zabezpieczenia wsparcia finansowego i pomostowego okreslana jest
w Umowie o udzielenie wsparcia finansowego.

8. Zwrot zabezpieczenia nastgpuje na pisemny wniosek uczestnika po catkowitym
rozliczeniu przez niego otrzymanego wsparcia finansowego i pomostowego oraz po
spelnieniu wymogu prowadzenia dzialalno$ci gospodarczej przez okres 12 miesigcy
od dnia zawarcia umowy o przyznanie srodkow finansowych.

§6
Kontrola i monitoring udzielonego wsparcia finansowego

1. Beneficjent kontroluje prawidlowos$¢ wykonania umowy w okresie 12 miesigcy od
dnia rozpoczegcia prowadzenia dziatalno$ci gospodarczej.
Tym samym beneficjent weryfikuje przede wszystkim:
o fakt prowadzenia dziatalnosci gospodarczej przez uczestnika projektu przez
12 miesigcy;
e wykorzystanie przez niego zakupionych towaréw lub ustug zgodnie z charakterem
prowadzonej dziatalno$ci, w tym z zatwierdzonym biznesplanem.
W szczegblno$ci uczestnik powinien posiada¢ sprzet 1 wyposazenie zakupione
z otrzymanych $rodkow i1 wykazane w rozliczeniu. W przypadku gdy w ramach kontroli
stwierdzone zostanie, iz uczestnik nie posiada towarow, ktore wykazal w rozliczeniu,

a ktore nabyt w celu zuzycia w ramach prowadzonej dziatalno$ci gospodarczej
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(np. materialy zuzywane w celu $wiadczenia ustug) lub w celu dalszej sprzedazy,

uczestnik powinien wykaza¢ przychdéd z tytulu $wiadczonych ustug lub sprzedazy

towarow lub w inny sposob uzasadni¢ fakt nieposiadania zakupionych towarow.

2.

3.

4.

Realizator zobowiazany jest do przeprowadzenia kontroli na miejscu, u wszystkich
uczestnikow, ktorzy otrzymali wsparcie finansowe, pod katem:

e zgodno$ci wydatkowania pieniedzy z przyje¢tymi zatozeniami,

e zgodnosci prac z przedstawionym harmonogramem,

e stanu zatrudnienia w stosunku do planowanego.

Po odbyciu inspekcji w ramach prowadzonego monitoringu sporzadzany jest stosowny
protokot, udostepniany do wiadomosci przedsigbiorcy.

Uczestnik projektu nie moze bez uzasadnionej przyczyny odmoéwic przeprowadzenia
kontroli, a w trakcie jej trwania ma obowiazek przedstawienia niezbgdnych informacji

umozliwiajacych dokonanie oceny dotrzymania warunkéw umowy.

Zalgczniki:

O No g~ wDdE

Wzor Biznesplanu na okres dwoch lat dziatalnosci firmy.
Wzor karty oceny Biznesplanu.

Wzor wniosku o przyznanie srodkow na rozwoj przedsiebiorczosci.

Wzor wniosku o przyznanie wsparcia pomostowego finansowego.

Wzor umowy o przyznanie wsparcia finansowego.

Wzor umowy o przyznanie wsparcia pomostowego finansowego.

Wzor umowy o swiadczenie ustug doradczych po otrzymaniu wsparcia finansowego.
Wzor oswiadczenia o otrzymaniu/nieotrzymaniu pomocy de minimis w ciqgu
3 kolejnych lat poprzedzajqcych dzien ztozenia wniosku.

Oswiadczenie o VAT.
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